
Na temelju ilanka 15. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine" br. 120/16) te Statuta

Dobrovoljnog vatrogasnog druStva Hlebine, Upravni odbor Dobrovoljnog vatrogasnog

druStva Hlebine (DVD Hlebine), na sjednici odrianoj dana 01. travnja 2022. godine donosi.

PRAVITNIK
o iednostavnoj nabavi

I. OPCE ODREDBE

e lanak 1.

ovim Pravilnikom o jednostavnoj nabavi roba, usluga i radova (u daljnjem tekstu: Pravilnik),

ureduje se postupanje Dobrovoljnog vatrogasnog druStva Hlebine (u daljnjem tekstu:

Naru.itelj) u planiranju, pripremi, provedbi i ugovaranju roba i usluga procijenjene

vrijednosti do 200.000,00 kuna, odnosno nabavi radova procijenjene vrijednosti do

5OO.OOO,OO kuna (u dalinjem tekstu: jednostavna nabava) za koje nije obvezno provoditi

postupak javne nabave propisan Zakonom o javnoj nabavi (Narodne novine 120/16), (u

daljnjem tekstu: Zakon).

Ovim Pravilnikom Naruiitelj utvrduje pravila, uvjete i postupak jednostavne nabave,

uzimajuii u obzir naiela javne nabave te moguinost primjene elektronidkih sredstava

komunikacije.

flanak 2.

Naruiitelj je za nabave uredene Pravilnikom u odnosu na sve gospodarske subjekte obvezan

poitovati naEelo slobode kretanja robe, nadelo slobode poslovnog nastana inaielo slobode

pruianja usluga te nadela koja iz toga proizlaze kao lto su nadelo triiSnog natjecanja, naielo
jednakog tretmana, nadelo zabrane diskriminacije, naielo uzajamnog priznavanja, nadelo

razmjernosti i naaelo transparentnosti.

Prilikom odretlivanja predmeta nabave ilanovi idruge osobe koje sudjeluju u provoclenju

postupaka jednostavne nabave i njihove odgovorne osobe, obvezni su postupati u duhu

dobrog gospodarstvenika.

Vrijednost nabave ne smije se dijeliti s namjerom izbjegavanja primjene ovog Pravilnika,

Zakona ili pravila koja vrijede za procijenjenu vrijednost nabave.
Postupanje protivno odredbama ovog ilanka smatra se prekriajem u smislu Zakona.

e lanak 3.

U provodenju jednostavne nabave primjenjuju se i drugi zakoni, podzakonski propisi, te drugi
akti ovisno o pojedinom predmetu nabave.

elanak c.
Komunikacija isvaka druga razmjena informacija obavlja se poStom, elektroniikom po5tom i

osobnom dostavom.

elanak 5.
O sukobu interesa na odgovarajuii naiin se primjenjuje Zakon.



II. POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE

Jednostavna nabave procijeni""" ,rii"ar'l".ii"l3'ro.ooo,oo kuna provodi se izdavanjemnarudibenice jednom gospodarskom subjektu ili sklapanjem ugovora.

Jednostavnu nabavu roba, usruga i radova procijenjene vrijednosti do 70.000,00 kunaprovodi Predsjednik ili zamjenik predsjednika.

Odabranom ponuditelju izdaje se narudibenica ili se sklapa ugovor.

Narudibenica iz stavka 3. ovog flanka mora sadriavati najmanje sljedede podatke:
- naziv i adresu naruditelja,
- naziv i adresu isporuditelja/izvoditelja,
- broj narudibenice,
- predmet narudibe,
- rok izvrienja,
- vrijednost narudibe
- rok pla6anja.

Narudibenicu odnosno ugovor o nabavi potpisuje predsjednik iri zamjenik predsjednika.

elanak z.
Jednostavna nabava vrijednosti yeEe od 70.000.00 kuna do 200.000,00 kuna za robu i uslugete radova do 500'000,00 kuna, koja i" pr"drrd"ni r*of"nim Financijskirn pranom i pranom
nabave Naruditelja, pokreie se Odlukom Upravnog odbora Naruiitelja.

Postupak zapodinje slanjem poziva na dostavu ponuda.

Odabranom ponuditelju izdaje se narudibenica ili se sklapa ugovor.

lstraiivanje trii5ta, slanje i prikupljanje ponuda u procesu jednostavne nabave roba i usluga,
odnosno radova obavlja predsjednik ili Zapovjednik. lrtaruiitelj moie koristiti ivlastitu bazu
podataka prilikom odabira gospodarskih subjekata za sranje poziva na dostavu ponude.

elanak 8.
Naruiitelj je obvezan poziv na dostavu ponude uputiti na barem tri (3) adrese gospodarskih
subjekata.

Poziv na dostavu ponude moie biti upuien postanskom poiiljkom, elektroniikim sredstvima,
osobnom dostavom ili kombinacijom.

Dokaz dostavljenog Poziva je poitanska dostavnica, kopija dostavljene elektroniike poruke ili
drugi primjereni dokaz.



ilanak 9.
U iznimnim iopravdanim okolnostima (kada primjerice zbog tehniikih ili umjetniikih razloga
ili razloga povezanih sa za5titom iskljudivih prava nabavu moie izvriiti samo odredeni
gospodarski subjeh ili kada je to nuino potrebno zbog razloga iurnosti izazvane dogadajima
koji se nisu mogli predvidjeti i drugo), prema prijedlogu i ob.iaSnjenju predsjednika ili
Zapovjednika, Upravni odbor moie odluditi da se prikupi i manje od tri ponude, a koje
okolnosti navodi u obrazloienju Poziva na dostavu ponude.

tlanak 10.
Ponude dostavljene poltanskom poiiljkom ili osobnom dostavom se zaprimaju u
prostorijama Naruditelja, te se upisuju u Upisnik o zaprimanju ponuda. Na omotnicama
zaprimljenih ponuda, odmah po zaprimanju, naznaduje se redni broj zaprimanja, datum
zaprimanja i vrijeme zaprimanja.

Ponude zaprimljene elektronidkim sredstvima se takoder upisuju u upisnik o zaprimanju
ponuda s rednim brojem sukladno datumu ivremenu zaprimanja.

Ponuda zaprimljena nakon roka za dostavu ponuda vrada se neotvorena ponuditelju.

e lanak 11.
Postupak otvaranja ponuda provodi Povjerenstvo za provoclenje postupaka jednostavne
nabave koje imenuje Predsjednik ili zamjenik Predsjednika temeljem odluke Upravnog
odbora. Povjerenstvo iine 3 dlana. Za provodenje otvaranja ponuda jednostavne nabave
potrebna ie prisutnost natpoloviine vedine ukupnog broja dlanova povjerenstva. Za svaki
postupak jednostavne nabave potrebno je imenovati povjerenstvo.

Povjerenstvo za provoclenje postupaka jednostavne nabave nakon otvaranja ponuda
pregledava ponude na temelju uvjeta izahtjeva iz poziva na dostavu ponude, te izratluje
Zapisnik o otvaranju, pregledu iocjeni ponuda.

U sluiaju da na otvaranju. pregledu iocjeni ponude nisu prisutni svi ilanovi povjerenstva,
odnosno u sluiaju da svi ilanovi Povjerenstva nemaju isto miiljenje, isto se obvezno unosi u
Zapisnik, a odabranom se smatra ponuda koju podriava natpoloviana vedina ukupnog broja
ilanova Povjerenstva.

Zapisnik potpisuju dlanovi Povjerenstva.

Za odabir ponude dovoljna je ijedna pristigla ponuda koja udovoljava traienim uvjetima
Naruditelja. Otvaranje ponuda nije javno.

Kriterij za odabir ponude je najniia cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda prema
unaprijed zadanim kriterijima, kako je navedeno u pozivu na dostavu ponuda.

tlanak 12.
Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda, Narutitelj donosi odluku o odabiru
najpovoljnije ponude na temelju kriterija za odabir ponude.



Odluku o odabiru ponuditelja potpisuje predsjednik ili zamjenik predsjednika.

Ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku jednostavne nabave dostavlja se odluka o
odabiru s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, na dokaziv nadin
(dostavnica, povratnica, potvrda e-mailom).

ilanak 13.
Naruditelj zadriava pravo poniStiti postupak jednostavne nabave, prije ili nakon roka za
dostavu ponuda bez posebnog pisanog objainjenja.

odluka o poniltenju postupka jednostavne nabave iz stavka 1. ovog ilanka dostavlja se
ponuditeljima na dokaziv nadin (dostavnica, povratnica, potvrda e-mailom).

elanak 14.
Protiv odluke o odabiru ponude ili poniltenju postupka jednostavne nabave, ne moze se
izjaviti ialba jer se na istu ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi.

Clanak 15.
Rok za dostavu ponuda odreduje se u Pozivu, a bit ie odrealen ovisno o sloienosti predmeta
nabave, te ne smije biti kradi od 8 dana od dana slanja poziva na dostavu ponuda.

Rok za Odluku o odabiru ne smije biti duii od 30 dana, a teie od zadnjeg dana roka za
dostavu ponuda.

Rok za dostavu obavijesti o rezultatima nabave ne smije biti duii od 30 dana od donoienja
Odluke o odabiru.

III. PRUETAZNE IZAVRSNE ODREDBE

elanak 16.
Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti natin kao i ovaj pravilnik. Ovaj
Pravilnik kao isve njegove izmjene idopune objavljuje se na lnternet stranicama Opdine
Hlebine https://www.h lebine.hr/index.php/udruee-i-d rustva, odmah nakon usvajanja.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja.

U Hlebinama, 01. travnja 2022. godine

Predsjednik:

Melita Bregovii


